TRUGNG MAM NON HOA MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/ TO VAN PHONG Dgc 13p - Ty do - Hanh Phic
Ha Dong, ngay 31 thang 8 nam 2024
KE HOACH
Hogt dgng thing 9 niim 2024
1/ K& hogch thye hign nhi¢m vy thing 9/2024

1/ K¢ todn:
- Hoan thi¢n chimg tir, s& sach dam bao thu - chi rd rang, sép xép va luu trir hd

so khoa hoc. .
- Thanh todn lwong va cdc ché dd c6 lién quan cho CB, GV, NV.
- Hoan thién vi¢c thanh toan gia han duy tri vén hanh céc phan mém (néu dén han).
- Giam st viéc giao nhén thyc phdm va cé trach nhiém béo an ding sO sudt,
ding khéu phan cho tré.
- Tinh khiu phan &n cho tré, in bang tai chinh céng khai tai cong trudmg hang
ngay. Tinh khéu phan an; Quyét todn s6 liéu Thu - Chi theo thang.
- Cép nhat cic viin ban ting cuong quan ly cong tic thu - chi nam hoc 2024 —
2025.
- Hoan thién hd so ky véi céc don vj cung (mg thuc phim nim hoc 2024 - 2025.
- Nhép chimg tir vao phin mém ké toan.
- Thuc hién béo céo theo linh vuc dugc phan cong.
2/ Van thu:
- Bao cao thong tin 2 chiéu day du, kip thoi, chinh xac.
- Cap nhat theo doi va xir ly cong vén di - dén trong thang.
- bing bai, hoat dong cua céc 16p, cua trudng 1é€n website.
- Quan ly va sir dung con déu an toan, ding quy dinh.
- Nhap dir li¢u bd sung thong tin cia CBGVNYV va tré 1én PM CSDL phuc vu
cong tac bao cdo thong ké dau nim hoc.
- Pon dbc viéc cap nhat thong tin c4 nhén cia vién chirc 1én phin mém

ccbeve.hanoi.gov.vn

- Giir thong tin 2 chiéu va tdng hop thong tin tré, ddi ngil tir cac co sd trén dia
ban phuong dugc phan cong quan ly.

- Théng ké sb liéu theo cac biéu mau bio cdo vé cong tac PCGD, chuan bj dix
liéu nhap 1én phin mém khi thong bao m&. Ra soat thong tin trén phiéu va tong két
xin xac nhan Phé Chu tich UBND phuong.
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- Phéi hgp vai MN Van Bao (déu moi phu trach cfip hoc mam non) va [’:"__;‘
trudmg ban trén dja ban phudng Van Phic dam bao hoan thanh cong tac PCGD A e—
2024, = =

- Don dde viée thyre hién cong tac dénh gia thang trén PM va niém yét két qua v
danh gid thang trude 1én website va bang theo ddi thi dua tai phong Hoi dong. -

- Thue hign cde cong viée theo sy phin cong.
3/ Y té:
- Phéi hop véi d/c Huyén - PHT quan ly (bt cong téc vé sinh an toan thuc pham,
v¢ sinh moi truong va an toan truong hoc.
- Kiém tra giao nhan thye phdm méi ngay.
- Kiém tra dinh ky va dot xudt qua trinh so ché, ché bién va chia thirc an.
- Kiém tra gio ngu cua tré va theo ddi lich truc trua tai céc 16p.
- Can do 1an 1 trong thang 9 va vao sd, cham biéu dd, cap nhét két qua can do
1én PM CSDL.
- Tham gia tap huan dau nam hoc
- Xay dumg cac loai ké hoach phong chong dich bénh, ATTP, phong chéng
TNTT... trong nam hoc 2024 - 2025
- Thye hién cac cong viée theo sur phan cong.
4/ Bio vé:
- Tang cudng cdng téc bao vé, quan ly tot tai san nha truong, cua can b, gido
vién va nhan vién.
- Truc dam bao dung thoi gian quy dinh.
- Giao ca kiém tra va ky nhan déy du.
- Kiém soat ctra cac 16p mi ngay.
- Giir méi lién hé véi luc lugng bao vé dan phd, CA trat tu Phudng.
II/ Cong tac khac:
- Huéng tmg céc cude van dong, cic cudc thi do Nganh va cap trén phat dong.
- Tham gia tap huén, truc trudng va thuc hién cac cong viéc khi dugc phan cong.
- Phdi hop t6 chirc tdt Ngay hdi dén truong ctia bé, hop phu huynh nam hoc 2024
- 2025.
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