TRUGNG MAM NON HOA MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Doc lip - Ty do - Hanh Phiic
Ha Dong, ngay 26 thang 7 nam 2024
K HOACH
Hoat djng thing 8 nim 2024

1/ Ké hoach thye hi¢n nhi¢m vy thing 8/2024
1/ K¢é tosn:
- Hoan thién chimg tir, 86 sach dam bao thu - chi rd rang, séip xép va luu trir ho
so khoa hoc.
- Thanh todn luong va céc ché do ¢6 lién quan cho CB, GV, NV.
- Hoan thién viée thanh toan gia han duy tri vin hanh cac phan mém (néu dén han).
- Gidm sat vi¢e giao nhan thye phflm va ¢o trach nhiém bao an ding s6 suat,
ding khau phan cho tré.
- Tinh khéu phéan an cho tré, in bang tai chinh cong khai tai cong truong hang
ngay. Tinh khau phz“m an; Quyél toan s6 liéu thu — chi theo thang.
- Lién h¢ céc don vj cung tmg thure phim chuén bi ho so ky trong nam hoc 2024 -
2025.
- Nhip chimg tir vao phan mém ké todn.
- Thue hién bao cdo theo linh vyc duge phan cong.
2/ Van thu:
- Béo cdo thong tin 2 chiéu day du, kip thi, chinh xac.
- Cap nhat theo ddi va xir Iy cong van di - dén trong thang.
- Ding bai, hoat dong cua céc 16p, cua truong lén website.
- Quan ly va sur dung con déu an toan, ding quy dinh.
- Chuén bj gidy moi Ngay hoi dén truong ctia Bé.
- Téap hop hé so tuyén sinh, kiém soét day du chir ky, dau déng theo quy dinh,
sap xép khoa hoc theo d§ tudi.
- Tiép tuc thu bd sung hd so ndp luu trir nim hoc 2023-2024.
- Giit théng tin 2 chiéu va tong hop thong tin tré, ddi ngili tir cac co s& trén dia
ban phuong dugc phan cong quan ly.
- Thye hién béo cdo vé cong tac tuyén sinh, sip xép ho so tuyén sinh khoa hoc,
day du.
- Thuc hién thao tac 1én 16p trén PM CSDL, cép nhat thong tin cia CBGVNV
va hoc sinh.
- Pén déc viéc thuc hién cong tac danh gia thang trén PM va niém yét két qua
danh gia thang trudc 1én website va bang theo ddi thi dua tai phong Hoi dong.
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- Thye hién cdc cong viée theo sy phan cong.
3V té:
- Phéi hop véi d/c Huyén - PHT quan 1y t6t cong téc vé sinh an toan thyc pham,
v¢ sinh mai trirong va an toan trudmg hoc.
- Xdy dymg ké hogch cong tac y té, phong chdng dich bénh nim hoc 2024 - 2025.
- Kiém tra giao nhén thye pham mdi ngay.
- Kiém tra djnh ky va dét xuét qua trinh so ché, ché bién va chia thirc an.
- Kiém tra gitr ngu ctia tré va theo ddi lich tryc trua tai cac 16p.
- Chudn bj hd so cua tré cén do 1an 1 trong thang 9.
- Chuén bj hé so phuc vy cong tac kham sirc khoe cd nudi, xét nghiém ngudn
nude sinh hoat.
- Thye hién cdc cong vige theo sy phan cong.
4/ Bio vé:
- Tang cudng cong tac bao v¢, quan ly tot tai san nha truomg, cia can b, gido
vién va nhan vién.
- True dam bao dung thoi gian quy dinh.
- Giao ca kiém tra va ky nhan day du.
- Kiém soat cira cac 16p méi ngay.
- Gitr méi lién hé véi lyc lugng bao vé dan phd, CA trat tu Phuong.
11/ Cong tac khic:
- Hudng tng cac cude van dong, cac cudce thi do Nganh va cap trén phat dong.
- Tham gia tap hudn, truc truong va thuc hién cac cong viéc khi duge phéan cong.
- Phéi hop véi cac bd phan to chirc tot Ngay hoi dén truong cia Bé.
111/ Nhitng ndi dung bo sung:
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Ta Thi Kiéu Minh
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