TRUONG MAM NON HOA MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Péc lap - Tu do - Hanh Phic
Ha Dong, ngay 28 thang 10 nam 2020

KE HOACH
Hoat dong thang 11 nam 2020

I/ Ké hoach thue hi¢én nhiém vu:
1/ Ké toan:
- Thu tién 4n, hoc thang 11.
- Hoan thién chimg tir, s6 sach dam bao thu - chi rd rang, sap xép va luu trit ho
so khoa hoc.
- Thanh toan luong va céc ché do c6 lién quan cho CB, GV, NV.
- Giam sat viéc giao nhan thuc pham va co trach nhiém bao in ding sb suat,
dung khau phan cho tré.
- Thyc hién cong tac doi chiéu sb lugng, thanh toan sira hoc duong chinh xac.
- Tinh khau phan an hang ngay va khau phan an thang dé theo doi can dbi ty Ié
cac chat dinh dudng dam bao cho tré.
- Thuc hién tt cdng tac Sira hoc duong.
- Thuc hién bao céo theo linh vuc dugc phan cong.
2/ Van thu:
- B4o c4o thdng tin 2 chiéu day du, kip thoi, chinh x4c.
- Cap nhat theo ddi va xtr Iy ¢éng van di - dén trong thang.
- Bang bai, hoat dong cta cac 16p 1én website cua truong.
- Gifr thdng tin 2 chiéu véi cac co s tu thuc, tong hop bao cdo theo yéu cau.
- Phét phiéu danh gi4, tong hop két qua danh gia CBCCVC, LDHP théang
11.2020, ndp phiéu danh gia va cac biéu mau bao céo ding thoi gian quy dinh.
- Niém yét két qua danh gia thang 10 tai van phong truong.
- Hoan thién phiéu va hd so phuc vu céng tic PCGD nam 2020.
- Thuc hién céc cong viéc theo sy phan cong.
3/Y té kiém thii kho
- Phéi hop kham stc khoe cho tré theo ké hoach.
- So ctru kip thoi cac tinh hudng tai nan cua tré tai trudng.
- Hoan thién S strc khoe cua tré sau kham strc khoe va can do lan 1.
- Xay dung ké hoach cham séc riéng cho tré thira can, béo phi, suy dinh dudng;
cac ké hoach phong chong dich bénh theo mua.



- Phy trach cong tac bao hiém than thé cia tré. Lién hé cong ty bao hiém giai
quyét ché d6 kip thoi cho CBGVNV va tré.

- Nhén va phat sira hoc dudng dam bao chinh xac, bd tri bao quan an toan.

- Kiém tra vé sinh méi truong trong va ngoai 16p hoc va chu dong ric voi bot
theo huéng din cia Tram Y té Phuong.

- Theo di gid ngu trua cua tré, dam bao 4m ap trong thoi tiét lanh.

- Can do cho tré thura can, béo phi, suy dinh dudng

- Kiém ton kho cudi thang véi ké toan.

- Tham gia tap huan va lam viéc theo su phan cong.

4/ Bao vé:

- Tang cudng cOng tac bao vé, quan Iy tét tai san nha trudng, ciia can bo, giéo
Vvién va nhan vién.

- Tuy@n truyén téi phu huynh tu bao quan tai san va xe khi gui con tai truong.
Pé xe trén via hé dung quy dinh, tranh dé dudi 16ng duong gay Un tic giao thong.

- Truc dam bao 24/24h.

- Cham sOc vuon cay, hoa, va thay lao cong tudi cay ngay chu nhat.

11/ Cong tac khac:

- Phéi hop véi T chuyén mén to chic 18 ky niém 20/11, tuyén duong khen
thudng céac ca nhan, td ¢6 thanh tich trong nam hoc 2019 - 2020; Cudc thi C6 gido
tai nang duyén dang cap truong, cip cum va cip Quan (néu co).

- Huodng tmg c4c cudc van dong, phong trao do Nganh va cap trén phat dong.
- Thuc hién c&c cong viéc khac khi dugc phan cong.
111/ Nhirng néi dung bd sung:

Duyét cua Hi¢u truéng Nguoi 1én ké hoach

Ta Thi Kiéu Minh



